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Zakladni Skola a matefska Skola Okrouhlice, okres Havlickuv Brod

3_VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.s./ Spisovy znak/ Skartaéni znak:

SD_03/2026 A.l. A5

Vypracovala: Mgr. Helena Kahounova, feditelka
Skoly

Schvalila: Mgr. Helena Kahounova, feditelka
Skoly

Pedagogicka rada schvalila dne: 28.8.2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zékladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini f¥ad Skolni

druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice
- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
- vznika na dobu neurcitou.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém

vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupeit

mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodin€. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva

specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyu€ovéani. Hlavnim posldanim SD je zabezpeceni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad Zaky.
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Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochédzce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ti¢astniky a
jejich zakonné zéstupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti u¢astniku zajmového vzdélavani
a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni druziné a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Prava a povinnosti uc¢astniki zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcu

a) fadn¢ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdelavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
c¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

1.2. Utastnik se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym a zékam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3. Ucastnik chodi vhodné upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim.

1.4. Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki, ti€astnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé.

1.5. Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit ditvody nepfitomnosti ti¢astnika nejpozde;ji
do 3 kalendarnich dnti od poc¢atku jeho nepiitomnosti.

1.6. Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
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1.7. Uéastnik nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8. Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.9. Rodice jsou povinni se seznamit a fidit Vnitinim fadem Skolni druziny.

1.10. Rodic¢e jsou povinni informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplisobilosti nebo o
zdravotni obtizi ti¢astnika.

1.11. Rodiée jsou povinni zajistit, aby déti mély ve SD vhodny odév a obuv pro pobyt ve SD i
pro pobyt venku. Vychovatelka nenese odpoveédnost za znec€isténi a poskozeni odévu.

1.12. Rodi¢e maji pravo se informovat na pribéh vzdélavani a chovani svého ditéte u
vychovatelky.

1.13. Rodice maji pravo vznaSet piipominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatele,
nebo u feditelky Skoly.

1.14. Pravo ucastnikd a zdkonnych zastupcti ucastnika na ptistup k osobnim udajiim, na opravu
a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi
smérnici feditele Skoly.

Zpracovani osobnich udajii i€astnikl za Gcelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zadkonnych zastupct ti¢astnika.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

V ramci Skoly a Skolni druziny probihaji z4jmoveé krouzky, kde si ti€astniky ucitelé vyzvedavaji
ve §kolni druziné a nasledn& po ukon&eni krouzku predavaji vychovatelkam SD.

Ponecha-li si ticastnika po skoneni vyucovani vyucujici ve tfid€, ruci za jeho bezpecnost a je
povinen to ohlasit vychovatelce. Povinnosti vyucujiciho je ptedat zdka vychovatelce SD.
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Prihlasovani a odhlaSovani uéastnika zajmového vzdélavani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastniki takto:
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2.1. Ve skolni druzin¢€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlasovani ucastnikd, vybirani poplatkd, predavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 O zatazeni ucastnikti do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé stanovenych
kritérii:

1. Nejdiive budou piijati vSichni zajemci o SD z 1. roéniku,

2. Dale budou pfijati viichni zajemci o SD z 2. roéniku,

3. Dale budou pfijimani zajemci o SD z 3. ro¢niku,

4. Zajemci o SD ze 4. a 5. roéniku budou pfijimani, pokud nebude naplnéna na kapacity SD,
tj. 50 ucastnik dohromady za ob¢& oddéleni.

V piipadg, Ze dojde k nenaplnéni kapacity, budou piednostné pfijimani zdjemci o SD, ktefi:
a. dojizdéji

b. na zaklad¢ veéku (data narozeni) od nejmladsiho po nejstarsi

c. jiz maji sourozence v SD

Ukon¢i-li ucastnik dochazku do Skolni druZiny béhem Skolniho roku, je toto misto nabidnuto
dal§imu z4jemci v potadi.

2.3. O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, tAborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje
na zéklad¢ pisemné ptihlasky. V ptihlasce k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu ucastnika ze Skolni druZiny.

2.4. Uplata je splatna ptedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden a tnor az
cerven. Pomérnou ¢ast Uplaty lze vratit, pouze ve vyjimecnych ptipadech (odstéhovani se z
mista, zména Skoly...) a to na zaklad€¢ podani pisemné Zadosti feditelce Skoly. Vedouci
vychovatelka kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodatkou Skoly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym
zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.5. Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miiZe rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.

2.6. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci ucastnika ptihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny, sdé€li druziné rozsah dochazky ucastnika a zpiisob odchodu ucastnika z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany v piihlasSce. Omluvu neptitomnosti t¢astnika v druziné, odchylky od
dochazky nebo pokud ma udastnik odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno v prihlasce, sdéli rodice druziné pisemné do bakalafi. Pfredem znamou nepfitomnost
ucastnika v druzin€ zdkonny zastupce ozndmi pisemné¢ do bakalari.

2.7. V dochazkovém sesité je zaznamenavan ptichod Gcastnika do ranni SD.
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2.8. Piihlagovani ucastnikti do SD probiha zpravidla v dervnu. O zafazeni do SD rozhodne
feditelka Skoly (viz bod 2.)

Odhlasovani uéastnikii ze SD je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti rodi¢t Gidastnika.
Rodi¢e ucastnika se pied prihlagenim téastnika prokazatelné seznami s vnitfnim fadem SD a
svym podpisem na ptihlasce potvrdi, Ze budou dodrzovat vSechna opatfeni v ném uvedena.
Veskeré zmény v prubéhu skolniho roku jim budou neprodlené oznameny osobou zodpovédnou
za provoz SD.

3. Dochazka do $kolni druziny

3.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 7.45 a od 11.45 do 17.00 hodin.

Rodice pti vyzvedavani ucastnikli zvoni na zvonek Skolni druziny u hlavniho vchodu, dvete
jsou otevieny centralné, ucastnik je posilan za rodicem do Satny. Rodice vstupuji do Saten
vyjimeéng, po domluvé s vychovatelkou. Pokud se rodi¢e nedozvoni do SD, rodite pouziji
¢islo na mobilni telefon Skolni druziny (778 491 190), nebo mohou zvonit na zvonek sborovny,
¢i feditelny.

V 16.00 hodin se obé& oddéleni slu¢uji do jednoho, provoz SD konéi v 17.00 hodin.

3.2. Pii nevyzvednuti ucastnika do 17.00 hod. rodi¢i, vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Gi¢astnika a osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:

a) kontaktuje feditelku Skoly - feditelka op€t kontaktuje zakonného zéastupce,

b) feditelka kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

¢) dale je postupovano dle pokyntt OSPOD,

d) pozada o pomoc Policii CR.

Vychovatelka (pfipadné jind povérend osoba) setrvava s ti¢astnikem v budové Skoly, (nemiize
jet sama odvést domtl, ani piedavat jiné osob¢), nez se celd situace vytesi.

3.3. Skolni druzina ma dvé oddéleni, ktera se napliiuji nejvyse do kapacity 50 u¢astniki. Na
zaklad¢ souhlasu zfizovatele, je mozné vyuzit vyjimku.

3.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na néavrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych cinnosti; umoziiuje zakim pfipravu na
vyucovani.
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3.6. Cinnosti druziny se mohou zi¢astiiovat 1 zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet ucastnikli zatazenych do druziny, stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.7. Zjistujeme zijem o provoz Skolni druziny o podzimnich, pololetnich, jarnich a
velikonoc¢nich prazdninéach, v dobé feditelského volna. Provoz je uskute¢nén, pokud se ptihlasi
nejméné 10 ucastnikli zajmového vzdélavani.

4. Podminky zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich
ochrany pred rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

4.1. VSichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ucastnikiim neni umoznéno v dob& mimo vyuéovani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tc€astnikli ve skolni budove, nebo mimo budovu
pii akci potraddané Skolou tucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni ui€astnikd v prvni hodiné $kolniho roku a dodatecné pouceni ucastniki,
kte¥i pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za G&astniky
v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druZziny.

4.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam Gc€astnikli a vytvaiet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptredpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v piipadé nahlého
onemocnéni U€astnika informuji bez zbytecnych pratahii vedeni Skoly a rodi¢e. Nemocny
ucastnik mize byt odeslan k 1ékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Pii tirazu poskytnou téastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazii, ptfipadné vyplni pfedepsané
formulare.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
ucastnika

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku ti€astnikt, ucitelt
¢ijinych osob ucastnikem, je vyzadovana tthrada od rodici ucastnika, ktery poskozeni zptisobil,
nebo oprava majetku rodi¢em.

5.2. Ztraty véci hlasi Gi€astnici neprodlené vychovatelce.

5.3. Do skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich iischovu.

5.4. Mobilni telefon neni véci nezbytné nutnou k vychovné praci a ¢innostem ve SD. V pritbéhu
zaméstnani a &innosti ve SD maji ¢astnici vypnuté mobily. Pokud téastnik potiebuje nutng
kontaktovat rodice, pouZzije mobil za pfitomnosti vychovatelky. Potfebuji-li rodice naléhavé
zkontaktovat své dité, vyuZziji k tomu telefonni kontakt na skolni druzinu - 778 491 190.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaku

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani.

6.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Vnitini fad Skolni druZiny a ¢innost Skolni druZiny,
miiZze byt rozhodnutim feditelky z druziny vylouéen. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni
ze SD, pokud tento tiastnik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodu.

7. Pravidla vzajemnvch vztahu zaka - ucastniku S$kolni druziny a
zaméstnancu ve Skolni druziné

7.1. Ucastnici Skolni druziny a zaméstnanci se ve Skolni druziné se k sob& navzajem chovaji
podle pravidel slusnosti a dobrych mrava.

7.2. Ucastnici Skolni druziny vSechny pedagogické pracovniky, zaméstnance Skoly a jiné
dospelé osoby ve Skolni druzing slusné a zietelné zdravi.
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8. ZavéreCna ustanoveni

Rusi se predchozi znéni této smérnice SD ze dne 1. 9. 2024. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym fadem skoly.

V Okrouhlice 28. 8. 2026

Mgr. Helena Kahounova, feditelka skoly



